UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA QUANG NGHIEP Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 216 /QD-UBND Quang Nghiép, ngay 08 thang 12 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thugc pham, vi chirc nang quan ly cia UBND xa Quang Nghié¢p

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA QUANG NGHIEP

~ Can cir Ludt T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludgt sua doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chiee Chinh phu va Ludt To chice chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cit Nghi dinh 50 61/2018/ND-CP ngdy 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cura, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sé 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bo truong,
Chii nhiém Vin phong Chinh phii hiedng dan thi hanh _mot s6 quy dinh ciia Nghi
dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thiee hién co ché mét cira,
mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 3483/0D-UBND ngay 25/11/2021 cua Uy ban nhdén
dan tinh Hdi Dwong vé viéc phé duyét quy trinh ndi bg gidi quyét thi tuc hanh
chinh thuoc pham, vi chirc nang quan ly cua So Giao thong vdn tai;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Pia chinh - Xdy dung.
QUYET PINH:

Picu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 09 quy trinh ndi bd giai quyét
thu tyc hanh chinh thuc pham vi, chirc nang quan ly cuia UBND x& Quang
Nghi¢p, Chi tiét, c6 Phu luc I dinh kém.

Piéu 2. Trach nhiém thuc hién:

1. Cong chirc Dia chinh - X4y dung can clr quy trinh ndi bo tai Dicu 1 Quyét
dinh ndy 4p dung quy trinh dién tr giai quyét thu tuc hanh chinh tai phan mém
Cong Dich vu cong, He thong thong tin mot ctra dién tir cua xi. Pong thoi, tiép
nhén, giai quyét va tra két qua th tuc hanh chinh theo dang quy dinh.

2. Ban bién tap Trang Thong tin dién tir xa c6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc
hanh chinh trén Trang thong tin dién ttr xa dam bao kip thoi, day du, chinh xac diing quy dinh.

Piéu 3. Vin phong HDND& UBND x3, Cong chuc Dia chinh - Xay dung,
Cong chirc Van hoéa - Xa hoi; BO phan Mot ctra xa chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

CHU TICH
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Phu luc
QUY TRINH NOI BO
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI,
CHU'C NANG QUAN LY CUA UY BAN NHAN XA QUANG NGHIEP
(Kém theo Quyét dinh s6 216 /QD-UBND
ngay 08/ 12/2021 cua Chu tich UBND xd Quang Nghiép)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA

STT | Tén thu tuc hanh chinh

1 | Xé4c nhan trinh bao dudng thuy noi dia hodc trinh bao dudng thuy noi dia bd sung

) Ping ky phuong tién lan dau ddi véi phuong tién chua khai thac trén dudng thay
no1 dia.
bang ky lai phuong tién trong truong hop chu phuong tién thay doi tru so hoac

3 | noi dang ky hg khau thuong tra cua chu phuong tién sang don vi hanh chinh cap
tinh khéc

4 Ding ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén tir co quan ding ky khac sang
co quan dang ky phuong tién thuy ndi dia
Ping ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén sé hitu phuong tién

5 . 2. g . 2
nhung khong thay doéi co quan dang ky phuong tién

6 Dang ky lai phuong tién trong truong hop chuyén quyén so hitu phuong tién dong
thoi thay doi co quan dang ky phuong ti¢n.

7 | Cép lai Gidy chimg nhan dang ky phuong tién

8 | X6a gidy ching nhan ding ky phuong tién

9 | Pang ky lan dau ddi v6i phuong tién dang khai thac trén dudng thuy noi dia




- 03 gio 1am viéc 13 tong thoi gian giai quyét
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Phan II

NOI DUNG QUY TRINH NOQI BO
1. Tén thd tuc: Xac nhan trinh bao dwong thiy nfi dia hodc trinh bao

dwong thity ndi dia bo sung
1.1. Thoi han gidi quyét:

1.2. So dd quy trinh gidi quyét:

Thoi
Cac budrc Noi dung cong viée Trach nhiém thuc gian
thuc hién : * hién thuc
hi€én
31 Hudng (}én, tiép nhan ho B phan mot ctra clia
SO’ cua to chire, ca nhan ' UBND cép <3
Cong chirc Dia chinh .
—xay dyng —do thi | Y2810
, — va moi truong (d6i | 1am viee
Tiép nhan ho so tir bo phan mot v6i phuong, thi trin)
B2 ctra, thAm dinh va giai quyét ho so hodc dia chinh — nong
nghi¢p — xay dung va
l moi truong (d6i véi
x4a)
B3 Ky duyét hd so i;nh dao UBND cap i)élmgiloi’éc
bia chinh — xay dung
— do thi va moi
truong (ddi voi Chuyén
B4 Chuyén hér so/két qua dén Bo phan phu(‘mg, thi trin) hodc | ngay sau
Mot cuira cap xa dia chinh — nong kl}i co
nghiép — xay dung va | két qua
moi trudng (d6i véi
x4a)
Khong
Tréa két qua cho t6 chic, B6 phan mot cira cua | tinh thoi
B5 ca nhan UBND cap xa gian




1.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ T6 chuc, ca nhan ndép hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai
UBND cép x3 .

+ Pai dién cong chirc tiép nhan hd so tai B phan mot cira cia UBND cip
xithue hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb luong ho so. Néu déy du theo quy dinh
thi tiép nhan gtri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, ca nhan, ban giao hd so cho Cong
chirc Pia chinh — xay dung — do thi va moi truong (déi v6i phuong, thi trdn) hodc
dia chinh — noéng nghiép — xay dung va moéi truong (461 v6i x4) trong thoi gian 1/2
gid 1am viée ké tir khi tlep nhan hd so. Néu hd so chua day du thi B§ phan mot cua
1ap phiéu huéng dan bod sung ho so hoic phiéu tir chéi tiép nhan hd so néu ho so
khong du diéu kién cho td chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Cong chure Dia chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (601 vOi phuong, thi
tran) hodc dia chinh — n6ng nghiép — xay dung va moéi truong (461 voi xd) tlep nhan
hd so tir bd phan 01 ctra cia UBND cip x3va tién hanh thim dinh, giai quyét hd so:

- Néu hd so khong hop 1¢, trong thoi han 01 gio lam viéc Pia chinh — xay
dung — d6 thi va méi trudng (d6i voi phuong, thi trin) hodc dia chinh — nong
nghiép — xay dung va moi truong (d6i voi xd) co van ban thong bao b6 sung hd so
hoc tir chdi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thot han 02 gio lam viéc Cong chirc Dia chinh — NN, XD - do6 thi va
MT
cap x4 tham dinh hd so phai bao cdo két qua thim dinh trinh ldnh dao UBND cép
xa ky duyét. Trong thoi han 01gid lam viéc, Lanh dao UBND cip xa phai xem xét
ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho td chirc, ca nhén.

Pai dién Bo phan mét cira cia UBND cép x4 tiép nhan két qua tir Cong chirc
bia chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (601 voi phuong, thi tran) hoac dia
chinh — néng nghiép — xay dung va moi truong (d6i vai xa)tra hé so/két qua cho t6
chtrc, ca nhan tryc tiép tai B6 phan tra két qua cia UBND cip x4 hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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2. Tén thi tuc: Ping ky phuwong tién 1an dau doi véi phwong tién chwa khai
thac trén dwong thuy néi dia.

2.1. Thoi han giai quyét:
- 03 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyét
2.2. So do quy trinh giadi quyet:

Thoi
Cac budéce Noi dune cone viee Trach nhiém thwe | gian
thuc hién : g cong it hién thue
hién
b1 Hu’(’)’7ng (}énﬂ :ﬂép I,lharf ho B§ phén mdt ctra
so cua to chirc, ca nhan ctia UBND cAp xa
5ne chirc D
\ ang chue Fia 02 ngay
- - chinh — xay dung — 1am vie
Tiép nhan ho so tr bo phan mot —»{ d6 thi va méi truong | o V¢
B2 ctra, tham dinh va giai quyét ho (d6i voi phuong, thi
SO tran) hodc dia chinh
—ndng nghiép — xay
dung va moi truong
(doi voi xa)
v
B3 Ky duyét hd so L;Emh ~dao UBND 0‘1 ng?‘lAy
cap xa lam viéc
Cong chuc Dia
v chinh — xay dyng — 7
Chuyén hd so/két qua dén Bo phan ‘(ié’ﬁhl Y2 mol truong Chuyén
Mot cira cap xa 01 vo1 phuong, thi | ngay sau
B4 i P tran) hodc dia chinh | khi c6
i —nong nghiép — xay | két qua
dung va moi truong
(doi voi xa)
Tra két qua cho t6 chiic, B0 phan mot cira Khong
BS c4 nhin cua UBND cap xa tinh thot
gian

2.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

+ T6 chuc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND

cap xa.
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+ Pai dién cong churc tiép nhén hd so tai Bo phan mot ctra cuia UBND cép xa thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, sd lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, ca nhan, ban giao hod so cho Cong chirc Pia chinh —
x@y dung — do thi va moi truong (d6i voi phuong, thi trdn) hodc dia chinh — nong nghiép
— xdy dyng va moi trudng (('101 vOi xd) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi t1ep
nhan hd so. Néu ho so chua day du thi B6 phan mot cira 1ap phiéu hudng dan bd sung hd
so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Cong chuc Dia chinh — xay dung — dd thi va mé1 truong (dbi voi phuong, thi tran)
hodc dia chinh — nong nghiép — xay dung va méi truong (d6i vOi xa) tiép nhan ho so tir bd
phan 01 ctra cia UBND cp x4 va tién hanh thim dinh, giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18, trong thdi han 01 ngay 1am viéc Cong chirc Pia chinh —
xay dung — do thi va moi truong (d6i v6i phuong, thi trin) hodc dja chinh — néng nghiép
— xdy dung va moi truong (461 v6i x3) c6 van ban thong bao bd sung hd so hodc tir chdi
giai quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thot han 02 ngay lam viéc Cong chire Dia chinh — xay dung — d6 thi va moi
truong (dbi véi _phuong, thi tran) hodc dia chinh — nong nghi€p — xay dyng va moi truong
(d6i v6i x3) thdm dinh hd so phai bao cao két qua thdm dinh trinh lanh dao UBND cap xa
ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cip x3 phai xem xét ky
duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

bPai dién B6 phan mdt ctra cia UBND cép Xa tiép nhan két qua tu Cong chuc Dia
chinh — xay dung — do thi va moi truong (d6i v6i phuong, thi trén) hodc dia chinh — noéng
nghiép — xay dung va moi truong (d6i vOi xd) tra hd so/két qua cho to chirc, ca nhan truc
tiép tai BO phan tra két qua cia UBND cép x4 qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Tén thu tyc: Ping ky lai phwong tién trong trwong hep chi phwong tién
thay do6i tru sé hoac noi ding ky ho khau thwdong tri caa chi phwong tién sang don

vi hanh chinh cép tinh khac
3.1. Thoi han giai quyet

- 03 ngay lam viéc la téng thoi gian giai quyét

3.2. So dd quy trinh giii quyét:

Thoi
Cac budc Noi dung cong viée Trach nhiém thuc gian
thuc hién : * hién thuc
hién
1 i i ity i
’ UBND cap xa
~ N 02
Cong chuc Pia chinh \
A A (1o ngay
y — xay dung — d6 thi 1Am
Tiép nhén ho so tir bd phan mot cira, va moi truong (do1 | s
B2 tham dinh va giai quyét ho so v6i phuong, thi tran) i
hodc dia chinh — nong
nghi¢p — xay dung va
moi trudng (d6i véi
x4a)
. ot
B3 Ky duyét hd so Lfinh dao UBND cap | ngay
xa lam
viéc
Cong chue DPia chinh
— x4y dung —d6thi | Chuyén
Y va méi trudong (d6i ngay
B4 Chuyén ho so/két qua dén Bo phan v6i phuong, thi tran) | sau khi
Mot ctra cap xa hoac dia chinh — néng | c6 két
nghiép — xdy dung va | qua
moi trudng (d6i véi
xa)
Tra két qua cho t6 chirc, ca N A Al I?hong
BS nhan B6 phan mot cra cua tmh
UBND cap xa thoi

gian




3.3. Dién gidi quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ T4 chuc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cép Xa.

+ Pai dién cong chirc tiép nhén hd so tai BO phan mét ctra cua UBND cﬁp xa thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sé lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho td chic, ca nhan, ban giao hod so cho Cong chirc Dia chinh —
xdy dyng — d6 thi va moéi truong (d6i v6i phuong, thi trin) hodc dia chinh — néng nghiép
— xdy dung va moi truong (601 vOi xd) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi t1ep
nhan hd so. Néu hd so chua day du thi B6 phan mét cira 1ap phiéu hudng dan bd sung hd
so hoac phiéu tir chdi tiép nhén ho so néu hod so khong du diéu kién cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Cong chure Dia chinh — xay dung — d6 thi va moéi truong (d6i voi phuong, thi tran)
hodc dia chinh — ndng nghiép — xay dung va moéi truong (dbi véi xa) tiép nhan ho so tir
bd phan 01 cira cia UBND cap xava tién hanh tham dinh, giai quyét ho so:

- Néu hé so khong hop 18, trong thot han 01 ngay lam viéc Cong chirc Dia chinh —
xay dung — do thi va moi truong (461 v6i phuong, thi trin) hodc dja chinh — néng nghiép
— xdy dung va moi truong (d6i voi x3) ¢ van ban thong bao bd sung hd so hodc tir chdi
giai quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thdi han 02 ngay lam viéc Pia chinh — x4y dung — do thi va méi truong (ddi
v6i phudng, thi tran) hodc dia chinh — néng nghiép — xay dung va méi trudng (dbi voi x3)
tham dinh ho so phai bao cdo két qua tham dinh trinh lanh dao UBND cip x4 ky duyét.
Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap x3 phai xem xét ky duyét hd so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Pai dién B6 phan mdt ctra cia UBND cép xa tiép nhén két qua tu Cong chuc Dia
chinh — x4y dung — d6 thi va méi truong (dbi véi phuong, thi tran) hodc dia chinh — nong
nghiép — xay dung va méi truong (d6i véi xa) tra hd so/két qua cho t6 chire, c nhan truc
tiép tai BO phan tra két qua cia UBND cép x4 hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Tén thi tuc: Ping ky lai phuong ti¢n trong trwong hop chuyén tir co quan
ding ky khac sang co quan ding ky phwong tién thiy ndi dia

4.1. Thoi han giai quyet
- 03 ngay lam viéc la téng thoi gian giai quyét
4.2. So @6 quy trinh gii quyét:

Thoi
Cac buodce Noi dung cong viée Trach nhiém thwe | gian
thuc hién : : hién thue
hién
31 H‘Ié[ng c}én, :[iép r,lhérf ho B6 phan mot ctra
so cua to churc, ¢4 nhan ctia UBND cAp xa
Cong chuc Dia
> ) chin% — Xay dﬁng _|»2 ng?y
Tiép nl}ém ho so tir bd phéq mQt 46 thi va méi .tru’(‘)’ng lam viéc
cua, tham dinh va giai quyéthdé  +—» z. .. . .
B2 o (doi Vcnvphu.ong, thi
tran) hodc dia chinh
—nong nghip — xay
l dung va méi truong
(dbi vai x3)
B3 Ky duyét hd so Léanh dao UBND 01 ngay
| cap xa lam viéc
Cong chuc Dia
. chinh — xay dung — 7
Chuyén két qua dén B6 phan Mot dg;t.hl va 1;110} tmoillg Chuyén
B4 clra cAp x4 ( 01 vol purong, thi | ngay sau
tran) hodc dia chinh | khi c6
— ndng nghiép — xay | két qua
dung va méi trudong
(d6i vai xd)
" o phinmorcin | Kine
cua UBND cap xa gian
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4.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ T4 chuc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cép Xa.

+ Pai dién cong chirc tiép nhén hd so tai BO phan mét ctra cua UBND cﬁp xa thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sé lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho td chic, ca nhan, ban giao hod so cho Cong chirc Dia chinh —
xdy dyng — d6 thi va moéi truong (d6i v6i phuong, thi trin) hodc dia chinh — néng nghiép
— xdy dung va moi truong (601 vOi xd) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi t1ep
nhan hd so. Néu hd so chua day du thi B6 phan mét cira 1ap phiéu hudng dan bd sung hd
so hoac phiéu tir chdi tiép nhén ho so néu hod so khong du diéu kién cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Cong chuc Dia chinh — xdy dung — d6 thi va méi trudng (ddi v6i phuong, thi trin)
hoic dia chinh — nong nghiép — xay dung va méi truong (d6i voi x3) tiép nhan hd so tir
bd phan 01 cira cia UBND cap x3 va tién hanh tham dinh, giai quyét h so:

- Néu hé so khong hop 18, trong thot han 01 ngay lam viéc Cong chirc Dia chinh —
xay dung — do thi va moi truong (461 v6i phuong, thi trin) hodc dja chinh — néng nghiép
— xdy dung va moi truong (d6i voi x3) ¢ van ban thong bao bd sung hd so hodc tir chdi
giai quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thot han 02 ngay lam viéc Cong chire Dia chinh — xay dung — d6 thi va méi
truong (ddi véi _phuong, thi tran) hodc dia chinh — nong nghi€p — xay dyng va moi truong
(d6i v6i x3) tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh trinh lanh dao UBND cap xa
ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cip x3 phai xem xét ky
duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Pai dién Bo phan mot cira cia UBND cip x4 tiép nhan két qua tir Cong chirc Pia
chinh — xay dung — do thi va moi truong (461 v6i phuong, thi tran) hodc dia chinh — néng
nghiép — xay dung va moéi truong (d6i vOi xa) tra hd so/két qua cho to chirc, ca nhan truc
tiép tai BO phan tra két qua cia UBND cép x4 hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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5. Tén thi tuc: Dang ky lai phwong tién trong truwong hop chuyén quyén s&
hiru phwong tién nhung khong thay doi co' quan diang ky phwong tién
5.1. Thoi han giai quyet

- 03 ngay lam viéc la téng thoi gian giai quyét

5.2. So' @6 quy trinh gii quyét:

Thoi
Cac buodce Noi dung cong viée Trach nhiém thwe | gian
thuc hién : : hién thue
hién
1 Hudng dan, tiép nhan ho B6 phan mot cura
so cua to chure, ca nhan cua UBND cap xa
Cong chtrc Dia .
chinh — xay dyng — 0‘2 hgay
Tiép nhan hd so tir bd phan mot dd thi va moi truong lam vice
B2 ctra, thAm dinh va giai quyét hd (do1 voi phqbng, thi
SO tran) hodc dia chinh
—nong nghiép — xay
l dung va méi truong
(d6i voi xa)
B3 Ky duyét hd so Léanh dao UBND 01 ngay
| cap xa lam viéc
Cong chuc Dia
y chinh — xay dung — q
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan déﬁt_hl va mol truong Chuyén
B4 Mot ctra cAp huyén (d61 voi phqong, thi ngay sau
tran) hodc dia chinh | khi c6
— ndng nghiép — xay | két qua
dung va méi trudong
(d6i vai xd)
Tra két qua cho td chuc, B¢ phan mot cira Khong _
BS ca nhan . e . tinh thoi
cua UBND cap xa gian

5.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ Té chuc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND

cap xa.
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+ Pai dién cong churc tiép nhén hd so tai Bo phan mot ctra cuia UBND cép xa thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, sd lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, ca nhan, ban giao hod so cho Cong chirc Pia chinh —
x@y dung — do thi va moi truong (d6i voi phuong, thi trdn) hodc dia chinh — nong nghiép
— xdy dyng va moi trudng (('101 vOi xd) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi t1ep
nhan hd so. Néu ho so chua day du thi B6 phan mot cira 1ap phiéu hudng dan bd sung hd
so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Cong chuc Dia chinh — xay dung — d6 thi va mé1 truong (d6i véi phuong, thi tran)
hodc dia chinh — nong nghiép — xay dung va moéi truong (461 véi xa) tiép nhan hd so tir
b6 phan 01 cira cia UBND cép xdva tién hanh tham dinh, giai quyét ho so:

- Néu hd so khong hop 18, trong thdi han 01 ngay 1am viéc Cong chirc Pia chinh —
xay dung — do thi va moi truong (d6i v6i phuong, thi trin) hodc dja chinh — néng nghiép
— xdy dung va moi truong (461 v6i x3) c6 van ban thong bao bd sung hd so hodc tir chdi
giai quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thot han 02 ngay lam viéc Cong chire Dia chinh — xay dung — d6 thi va moi
truong (dbi véi _phuong, thi tran) hodc dia chinh — nong nghi€p — xay dyng va moi truong
(d6i v6i x3) thdm dinh hd so phai bao cao két qua thdm dinh trinh lanh dao UBND cap xa
ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cip x3 phai xem xét ky
duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

DPai dién BO phan mot ctra cia UBND cép xﬁtiép nhéan két qua tr Cong chuc Dia
chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (d6i voi phuong, thi trin) hodc dia chinh — ndng
nghiép — xay dung va moi trudng (d6i voi xa) tra hd so/két qua cho t6 chirc, ca nhén truc
tiép tai BO phan tra két qua cia UBND cép x4 hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Tén thii tuc: Ping ky lai phwong tién trong truwong hop chuyén quyén sé
hiru phwong tién ddng thoi thay doi co quan ding ky phwong tién.

6.1. Thoi han giai quyét:

- 03 ngay lam viéc 1a tong thoi gian giai quyét

6.2. So' d6 quy trinh giai quyét:

Thoi
Cac budrc Noi dung cong viée Trach nhiém thuc gian
thuc hién : * hién thuc
hién
b Huong (}ﬁn, tiép nhan hd B phéan mét clra cua
so cua to chure, cad nhan UBND cap xa
~ N 02
Cong chtrc Pia chinh \
r — x4y dung — do thi ?égr?ly
Tiép nhan hd so tir bo phan mot cira, va moi truong (doi | .
B2 thdm dinh va giai quyét hd so | V61 phudng, thi tran) '
hodc dia chinh — ndng
nghiép — xay dung va
l moi trudng (d6i véi
x4a)
01
B3 Ky duyét hd so Lanh dgo UBND cap ?ﬁy
Xa =
viéc
Cong chirc Dia chinh | Chuyén
\ — xay dung — do6 thi ngay
Chuyén ho so/két qua dén Bo phan va moi truong (do1 sau khi
B4 Mot ctra voi phuong, thi tran) | c6 két
hodc dia chinh — néng | qua
nghi¢p — xay dung va
moi trudng (d6i véi
x4a)
Khong
Bs Tfé ké‘t qua cho t6 chic, Bo phan mot ctra cia thh
ca nhan UBND cip xa thot
gian
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6.3. Dién giai quy trinh

a) Tiép nhan ho so.

+ T4 chuc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND
cép Xa.

+ Pai dién cong chirc tiép nhén hd so tai BO phan mét ctra cua UBND cﬁp xa thuc
hién kiém tra thanh phan hd so, sé lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho td chic, ca nhan, ban giao hod so cho Cong chirc Dia chinh —
xdy dyng — d6 thi va moéi truong (d6i v6i phuong, thi trin) hodc dia chinh — néng nghiép
— xdy dung va moi truong (601 vOi xd) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi t1ep
nhan hd so. Néu hd so chua day du thi B6 phan mét cira 1ap phiéu hudng dan bd sung hd
so hoac phiéu tir chdi tiép nhén ho so néu hod so khong du diéu kién cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Cong chuc Dia chinh — xdy dung — d6 thi va méi trudng (ddi v6i phuong, thi trin)
hoic dia chinh — nong nghiép — xay dung va méi truong (d6i voi x3) tiép nhan hd so tir
bd phan 01 cira cia UBND cap x3 va tién hanh tham dinh, giai quyét h so:

- Néu hé so khong hop 18, trong thot han 01 ngay lam viéc Cong chirc Dia chinh —
xay dung — do thi va moi truong (461 v6i phuong, thi trin) hodc dja chinh — néng nghiép
— xdy dung va moi truong (d6i voi x3) ¢ van ban thong bao bd sung hd so hodc tir chdi
giai quyét ho so néu khong du diéu kién.

Trong thot han 02 ngay lam viéc Cong chire Dia chinh — xay dung — d6 thi va méi
truong (ddi véi _phuong, thi tran) hodc dia chinh — nong nghi€p — xay dyng va moi truong
(d6i v6i x3) tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh trinh lanh dao UBND cap xa
ky duyét. Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cip x3 phai xem xét ky
duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Pai dién Bo phan mot cira cia UBND cip x4 tiép nhan két qua tir Cong chirc Pia
chinh — xay dung — do thi va moi truong (461 v6i phuong, thi tran) hodc dia chinh — néng
nghiép — xay dung va moéi truong (d6i vOi xa) tra hd so/két qua cho t chirc, ca nhan truc
tiép tai BO phan tra két qua ciia UBND cép x4, huyén, thi tran hoic qua dich vu buu chinh
cong ich.
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7. Tén thi tuc: Cip lai Gidy chirng nhan ding ky phuwong ti¢n

7.1. Thoi han giai qu)jé't: )
- 03 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyet
7.2. So do quy trinh gidi quyét:

Thoi
Cac budc Noi dung cong vige Trach nhiém thwe | gian
thue hién : : hién thue
hién
! s din ity i
’ cua UBND cap xa
Cong ChlZI’AC Dia 02 ngay
¥ chinh —xay dung — | 15 vide
Tiép nhan ho so tir bd phan mot do thi va moi truong '
B2 ctra, tham dinh va giai quyét hd (do1 voi PhU{(‘Yng» thi
SO tran) hoac dia chinh
—nong nghi€p — xay
l dung va méi trudong
(ddi véi x3)
01 ngay
. Léanh dao UBND lam viée
B3 Ky duyét ho so cap x4, phuong, thi '
tran
Cong chtrc Dia Chuyén
. chinh — xay dung — | ngay sau
Chuyén hd so/két qua dén bo phan do thi va moi truong | khi c6.
B4 Mot cira cAp xa (d;Ol V01Vphu.0‘ng,,th1 két qua
¥ tran) hodc dia chinh
—nong nghiép — xay
dung va méi truong
(dbi vai x3)
Khong
B Tra két qllél cho té) chuec, Bo phén mot ctra til’lh thoi
S c4 nhan cia UBND cip xa | &1an

7.3. Dién giai quy trinh
a) Tieép nhan ho so.

+ T4 chuc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic guri qua duong buu dién tai UBND

cap xa.

+ Pai di¢n cong chuc tiép nhan ho so tai BO phan mdt ctra cua UBND cép xa thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan
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gt gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, ¢4 nhan, ban giao ho so cho Cong chirc Dia chinh —
xay dung — do thi va méi truong (d6i voi phudng, thi trdn) hodc dia chinh — nong nghiép
— x4y dung va mdi trudng (d6i v6i x4) trong thoi gian 1/2 ngay 1am viée ké tir khi tiép
nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi B6 phan mét cira 1ap phiéu hudng dan bd sung hd
so hodc phiéu tir chdi tiép nhan ho so néu hd so khong du diéu kién cho to chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chirc Dia chinh — xay dung — d6 thi va moéi truong (d6i véi phuong, thi tran)
hogc dia chinh — ndng nghi¢p — xay dung va moéi truong (dbi véi xa) tiép nhan ho so tir
bd phan 01 cira cia UBND cip xa va tién hanh tham dinh, giai quyét hd so:

- Néu hd so khong hop 18, trong thdi han 01 ngay 1am viéc Cong chirc Dja chinh —
xdy dyng — d6 thi va méi truong (d6i voi phuong, thi trdn) hodc dia chinh — nong nghi¢p
— xdy dung va moi truong (d6i v6i x3) c6 van ban thong bao bo sung ho so hodc tir chdi
giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chirec Pia chinh — xay dung — d6 thi va moi
truong (d6i voi phuong, thi tran) hodc dia chinh — néng nghiép — xay dung va méi trudng
(d6i voi xa) tham dinh ho so phai bao céo két qua tham dinh trinh 1anh dao UBND cép x4
ky duyét. Trong thoi han 01 ngdy lam viéc, Lanh dao UBND cip xdphai xem xét ky duyét
ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ¢4 nhan.

Dai dién B phan mét cira cia UBND cép xa tiép nhan két qua tir cong chirc
chuyén mon thyc hién tra ho so/két qua cho td chtre, c4 nhan truc tiép tai BO phan tra két
qua ctia UBND cap x3 hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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8. Tén thii tuc: Xéa gidy ching nhan ding ky phwong ti¢n

8.1. Thoi han giai quyet: )
- 03 ngay lam viéc la tong thoi gian giai quyet
8.2. So d0 quy trinh gidi quyét:

Thoi
Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém thwe | gian
thue hién : § cong vi¢ hién thue
hién
31 Huo:ng c}an, ’tlep rllhar} ho B6 phan mdt ctra
so cua to chirc, ca nhan ctia UBND chp xa
ang chu’Ac bia 02 ngay
X chinh — xay dyng — Lo
ALt A lam viéc
. . do6 thi va moi truong :
Ti€p nhan ho so tir b phén mot cura, (d6i v6i phuong, thi
B2 A . \ o A A — 2 5 ] 9, .
tham dinh va giai quyét ho so tran) hodc dia chinh
—ndng nghiép — xay
l dung va moi truong
(doi voi xa)
01 ngay
. 5 lam viéc
B3 Ky duyét ho so L?nh ~dao UBND ’
cap xa
Cong chuc bia Chuyén
A - ; chinh — xay dung — | ngay sau
Chuyén h(A), so/két qua dén B phan d6 thi va méi truong | khi ¢o
B4 Mot cura cap xa (d6i voi phuong, thi | két qua
tran) hoac dia chinh
—nong nghiép — xay
dung va moi truong
(do6i voi xa)
Khong
Tra két qua cho t6 chic, B6 phan mot ctra tinh thoi
BS ca nhan cia UBND cap xa | 81an

cap xa.

7.3. Dién giai quy trinh
a) Tiép nhan ho so.

+ T6 chuc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai UBND

+ DPai dién cong chuc tiép nhén hd so tai BO phan moét cra cia UBND cép xathuc
hién kiém tra thanh phan ho so, so lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhén
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gt gidy hen/ma hd so cho t6 chirc, ¢4 nhan, ban giao ho so cho Cong chirc Dia chinh —
xay dung — do thi va méi truong (d6i voi phudng, thi trdn) hodc dia chinh — nong nghiép
— x4y dung va mdi trudng (d6i v6i x4) trong thoi gian 1/2 ngay 1am viée ké tir khi tiép
nhén ho so. Néu hd so chua dﬁy du thi B phan mét ctra lap phiéu huéng dan bd sung hd
so hodc phiéu tir chdi tiép nhan ho so néu hd so khong du diéu kién cho to chirc, ca nhan.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Cong chirc Dia chinh — xay dung — d6 thi va moéi truong (d6i véi phuong, thi tran)
hogc dia chinh — n6ng nghiép — xay dung va moi truong (d6i véi xd) ) tiép nhan ho so tir
bd phan 01 cira cia UBND cap xa va tién hanh tham dinh, giai quyét hd so:

- Néu ho so khong hop 1¢, trong thoi han 01 ngdy lam viéc Cong chic Cong chire
bia chinh — xay dung — d6 thi va moéi truong (d6i voi phuong, thi tran) hodc dja chinh —
nong nghi¢p — xay dyng va moi truong (d6i voi xd) c6 van ban thong bao bo sung ho so
hoic tir chéi giai quyét hd so néu khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc Cong chirc Cong chure Pia chinh — xay dung — do
thi va méi truong (d6i vai phuong, thi tran) hodc dia chinh — nong nghiép — xay dung va
moi truong (d6i v6i xa) tham dinh hd so phai bao céo két qua tham dinh trinh lanh dao
UBND cap xa ky duyét.Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao UBND cap x4 phai
xem xét ky duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire, ca nhan

bai dién B6 phan mdt cira cia UBND cap xa tlep nhan két qua tur Cong chirc Cong
chirc Dia chinh — xay dung — d6 thi va méi truong (d6i voi phuong, thi tran) hodc dia
chinh — nong nghiép — xay dung va méi truong (d6i voi xa) tra hd so/két qua cho to chuc,
ca nhan truc tiép tai B phan tra két qua cua UBND cép x4, huyén, thi trin hodc qua dich
vu buu chinh cong ich.
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9. Tén thii tuc: Ping ky lan diu ddi véi phwong tién dang khai thac trén
duong thiy ndi dia

9.1. Thoi han giai quyet

- 03 ngay lam viéc la téng thoi gian giai quyét

9.2. So' 6 quy trinh gii quyét:

Cac Thoi
bwéc e A .n . . n ‘n gian
thue NOi dung cong viéc Trach nhiém thwce hién thye
hién hién
31 HuoPg c}an}; ,tlep r,lhe'}‘lri ho B6 phén mot ctra cua
SO cua to chuc, ca nhan UBND c¢ép xi
v ang c,huc C(:ng chtrc 02 ngay
- - Dia chinh — xay dung — lam vie
Tiep nhan ho so tir bo phan mét cira, dé thi va méi truong am viee
tham dinh va giai quyét ho so (d6i voi phuong, thi
B2 : Jphuong, thi
tran) hodc dia chinh —
nong nghiép — xay dung
va moi truong (doi voi
x4a)
01 ngay
] o Lanh dao UBND cap xa | lam vi¢c
B3 Ky duyét ho so
Cong chure Cong chuc Chuyén
4 Dia chinh — xay dung — | ngay sau
Chuyén ho so/két qua B6 phan d6 thi va moi truong khi c6
M6t ctra cép XA (do1 voi phuong, thi két qua
B4 ; £ o 2,
tran) hodc dia chinh —
l nong nghiép — xay dung
va moi truong (do1 voi
Xa)
Khong
Tra két qua cho t6 chuc, N A me tinh thoi
L B6 phan mot ctra cua .
B5 ca nhan glan

UBND cip xi

9.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhéan ho so.
, + To6 chure, cd nhan ndp ho so tryc ti€ép hodc gui qua duong buu di¢n tai UBND
cap xa.
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+ Pai dién cong churc tiép nhén hd so tai Bo phan mot ctra cuia UBND cép xa thuc
hién kiém tra thanh phan ho so, sd lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan
giri gidy hen/ma hd so cho td chirc, ca nhan, ban giao hod so cho Cong chirc Pia chinh —
x@y dung — do thi va moi truong (d6i voi phuong, thi trdn) hodc dia chinh — nong nghiép
— xdy dyng va moi trudng (('101 vOi xd) trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi t1ep
nhan hd so. Néu ho so chua day du thi B6 phan mot cira 1ap phiéu hudng dan bd sung hd
so hodc phiéu tir chdi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién cho td chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Cong chuc Dia chinh — xay dung — d6 thi va mé1 truong (d6i véi phuong, thi tran)
hodc dia chinh — nong nghiép — xay dung va moéi truong (461 véi xa) tiép nhan hd so tir
b6 phan 01 cira cia UBND cép xdva tién hanh tham dinh, giai quyét ho so:

- Néu hé so khong hop 1€, trong thoi han 01 ngay lam viéc Dia chinh — xay dung —
do thi va moi truong (d6i voi phuong, thi trdn) hodc dia chinh — nong nghiép — xay dung
va moi truong (461 voi x3) c6 vin ban thong bao bo sung hd so hodc tir chdi giai quyét hd
so néu khong du diéu kién.

Trong thot han 02 ngay lam viéc Cong chirc Pia chinh — xay dung — d6 thi va moi
truong (d6i véi phuong, thi trin) hodc dia chinh — néng nghiép — xay dung va moi trudng
(d6i v6i xd) tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh trinh 1anh dao UBND cép
xdky duyét. Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao UBND cip xdphai xem xét ky
duyét ho so.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

DPai dién BO phan mot ctra cia UBND cép xﬁtiép nhéan két qua tr Cong chuc Dia
chinh — xay dung — d6 thi va moi truong (d6i voi phuong, thi trin) hodc dia chinh — ndng
nghiép — xay dung va moi trudng (d6i voi xa) tra hd so/két qua cho t6 chirc, ca nhén truc
tiép tai BO phan tra két qua cia UBND cép x4 hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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